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1 DIRECTOR DE ÁREA 1 
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1. OBJETIVO 

Establecer las directrices por medio de las cuales los estudiantes de la Modalidad Presencial 
solicitan permisos para la asistencia en eventos académicos_ 

2. REFERENCIAS 

3. TERMINOLOGÍA, DEFINICIÓN, SÍMBOLOS 
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4. DESCRIPCIÓN 

1. El proceso para la participación de los estudiantes de la Modalidad Presencial en 
eventos académicos extracurriculares internos o externos que se realicen durante 
el período académico, considerará lo siguiente: 
a. Eventos académicos internos: la Coordinación de Titulación informará a la 
Gerencia de Área la asistencia de los estudiantes al evento y los planes de 
recuperación académica (Anexo 2). 
b. Eventos académicos externos: además del requisito del literal a.), el 
estudiante debe cumplir las Políticas para Autorización de Giras y Salidas de 
observación para la Modalidad Presencial y llenar el formulario de Biodata (Anexo 
3). 

2. El Coordinador de Titulación enviará un informe final al Director de Área en el que 
se evidencie la participación de los estudiantes en el evento y el cumplimiento del 
horario y de la actividad de recuperación propuesta. 

3. La Gerencia de Área registrará los informes de las participaciones de los 
estudiantes del área en eventos académicos e informará a la DGA semestralmente. 

5. LINEAMIENTOS GENERAlES 

1. Se deberá procurar que la participación en eventos académicos se realice durante 
los espacios libres académicos. 
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2. El evento académico deberá contar con una planificación, la misma que debe ser 
aprobada por el Departamento correspondiente. 

3. La temática del evento académico debe contribuir al desarrollo de competencias y 
al perfil de egreso de la titulación. 

4. Los eventos académicos que no estén planificados dentro de la oferta académica 
de la universidad, no concederán créditos académicos a los estudiantes 

6. ANEXOS 

6.1 ANEXO 1: FLUJOGRAMA 
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6.2 ANEXO 2: FORMATO PARA REGISTRAR PERMISO ACADÉMICO PARA 
ESTUDIANTES 

1. Titulación que registra el permiso:-------------
2. Datos del evento: 

Nombre: 

Organizado por: 

Fecha: 

Horario: 

Lugar: 

3. Justificación de la solicitud del permiso académico: 

Competencias a 
desarrollar por los 
estudiantes de la 
titulación: 

Permiso solicitado para: Primer ciclo 
Segundo ciclo 
Tercer ciclo 
Cuarto ciclo 

Quinto ciclo 
Sexto ciclo 
Séptimo ciclo 

Octavo ciclo 
Noveno ciclo 
Décimo ciclo 

Plan de recuperación de clases (previamente acordado): 
Componente académico: 
Docente: 
Horario de clases 
normal: 

Día y hora de 
recuperación de clases: 

Firma del Coordinador de Titulación 
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6.3 ANEXO 3: POlÍTICAS PARA AUTORIZACIÓN DE GIRAS Y SALIDAS DE 
OBSERVACIÓN PARA LA MODALIDAD PRESENCIAL 
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